Handbog for gravere i Ringsted-Sorg provsti

Beskrivelse af forleengelse og fornyelse af gravsted

Forlaengelse: En forleengelse af et gravsted, foregar nar en ny urne/kiste nedsaettes pa et i
forvejen ibrugtaget gravsted.

Eksempel: Pa kirkegard XXXXXX er der 10 ars gravfred pa urner.

Hr. Jensen er nedsat pd gravstedet i urne i 2020, der er lavet en GIAS aftale pd 10 dr pa
gravstedet i 2020. Gravstedets brugsret udlgber 31/12 2030.

Fru Jensen dgr i 2024 og skal ned pd samme gravsted. Der mangler nu 4 ér pd GIAS aftalen
for at gravfreden pa Fru Jensens urne er daekket af gravfred og GIAS aftale.

Derfor laves der nu en forlaengelse af GIAS aftalen pa 4 dr, sGdan at gravfreden og GIAS
aftalen er daekket. Husk at tjekke datoen sd aftaler altid udlgber 31/12 i det dr gravfreden
udlgber.

Hvis de pargrende gnsker det, kan det ogsa forleenges i leengere tid.

Det kan veere en fordel for de pdrgrende, da boet efter afdade kan/skal betale for GIAS
aftalen, pa den made kan familien have gravstedet i leengere tid uden de “selv” skal betale.

Fornyelse: En fornyelse laves for et gravsted som er hjemfalden, det vil sige at gravfreden
er udlgbet. Hvis de pargrende gnsker det, kan de nu lave en fornyelse af gravstedet.

| den forbindelse skal de have oprettet en obligatorisk GIAS aftale pa haekvedligeholdelsen
for den arraekke de gnsker. De kan selvfglgelig ogsa fa vedligehold, gran, blomster m.m. P3a
GIAS aftalen.

De kan ogsa veelge at fa en arlig regning pa vedligeholdelse m.m., eller selv vedligeholde.
Dog skal de have hakvedligeholdelsen pa en GIAS aftale, da den er obligatorisk

Du ma altsa ikke opkraeve haekvedligeholdelsen pa en arlig regning.

Eksempel: Pa kirkegard XXXXXXXX er der 30 ars fredning pa kister.
Familien Nielsens familiegravsted er hjemfalden efter 30 drs gravfred.

Du har sendt et brev til de pargrende om at gravstedet er hjemfaldet og de udtrykker nu
gnske om at forsaette med vedligeholdelse mv. pd en drlig regning.

Du forteeller at fordi gravstedet er hjemfaldet, skal de betale for haekvedligeholdelse. Du
forteeller dem at de kan forny gravstedet for mindst 5 dr ad gangen pd en GIAS aftale, og at
du ikke kan opkraeve belgbet pd en arlig regning. Husk aftalen altid udlgber 31/12.

De har nu fornyet gravstedet i 5 dr ved at oprette GIAS aftale pd haekvedligeholdelse og
forsaetter pa drlig regning for vedligeholdelse og gran m.m.
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Eksempel: Et familiegravsted bliver oprettet i 1901, den sidste kiste er begravet i 2010. |
2020 begraves en ny kiste. Her opkraeves hakvedligeholdelsen fra begravelsen i 2020.
Medmindre der er en GIAS aftale i forvejen som daekker fredningsperioden helt eller delvist
pa alle gravpladser i gravstedet.

Kirkegardsvedtaegt

Hver kirkegard har en kirkegardsvedtaegt. Vedtaegten kan findes pa kirkens hjemmeside,
hos menighedsradets formand eller pa provstikontoret. Vedtaegten beskriver hvilke regler
der er for hele kirkegarden, pa bestemte afdelinger, gravfredens leengde, stgrrelsen pa
gravsteder m.m. Det er menighedsradet som skal sgrge for at opdatere vedtaegten, dog vil
graveren ofte komme med pa rad eller hjelpe med at lave udkast. Da det er graveren der
har den daglige praktiske erfaring samt kendskab til flere problemstillinger i forhold til
arbejdet pa kirkegarden. Enhver aendring, tilfgjelse eller bilag skal indsendes til
provstiudvalget til godkendelse, for de er gyldige. Spaérg evt. i din Erfagruppe, din mentor,
eller nabo graver hvis du vil se hvad andre kirkegarde har i deres vedtaegter. Hos dem vil du
kunne fa en god snak om hvilke forhold og regler, som kunne komme din kirkegard til gode.

Arbejdsbeskrivelse

En arbejdsbeskrivelse er en beskrivelse af hvilke opgaver du skal udfgre.
Arbejdsbeskrivelsen laver menighedsradet inden du starter og udleverer til dig ved opstart.
Hvis du ikke modtager en arbejdsbeskrivelse, bgr du henvende dig til din kontaktperson og
bede om at menighedsradet far udarbejdet en. P4 den made ved du hvilke opgaver, du har
ansvar for. En arbejdsbeskrivelse kan vaere fa generelle punkter eller mere udferlig, begge
har fordele og ulemper. Den bgr dog altid indeholde ansvarsomrade, befgjelser og
arbejdsopgaver. Spgrg evt. i din Erfagruppe, din mentor, eller nabo graver hvis du vil se
hvad andre har.

Hvornar og for hvilke opgaver betales der arbejdslgn?

Opgaver som ikke er omfattet af pasningsaftaler eller begravelse/urnenedsattelse skal
betales efter provstiets timelgn, timelgnnen fremgar af det til enhver tid geeldende
takstblad:

Etablering af gravstedsbeplantning

Etablering af belaegninger i gravsted

Vanding af beplantning, som ikke er etableret af kirkegarden

Alle opgaver udfgrt pa gravsted udover betalte GIAS-ydelser

Omlagning af gravsted ud over plejeaftalen

Ekstra opgaver udover det anfgrte i udvidet pleje

Pafyld/efterfyldning af perlesten er inkluderet i plejeaftalen, og reguleres efter
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kirkegardsvedtaegten.
Ekstraarbejde pa gravsteder takseres efter medgaet tid plus materialer.

Gratis ydelser for alle:
Jordopfyld af sunket kiste- eller urnegrav er en del af begravelsen/bisaettelsen for alle.

Hvis ikke der er lavet en betalingsaftale pa et gravsted (altsa hvis gravstedet passes af
gravstedsejer selv) sa skal gravstedsejer betale for alt bestilt arbejde pa gravstedet.

Det gaelder ogsa hvis man fx snupper de visne buketter, tager gran af som gravstedsejer har
lagt eller vander de blomster/planter gravstedsejer har sat.

Haekvedligeholdelse er obligatorisk, sa det er selvfglgelig betalt.

Hvilke ydelser pa kirkegarden er GIAS ydelser, og hvilke er ikke?
Der findes to typer af ydelser i Brandsoft/Skovbo: GIAS-ydelser og lokale ydelser

GIAS ydelser:
Provstiudvalget har fastsat faelles takster for provstiet, som reguleres automatisk arligt.

Taksternes reguleres og udsendes af provstikontoret.

Graver skal overfgre de nye priser i “regningssystemet” (se vejledning hos
Brandsoft/Skovbo).

Det drejer sig typisk om haekvedligeholdelse, plantning og pasning af blomster og
grandaekning. Samt evt. tilskud til medlemmer og arbejdslgn.

Den lokale kirkegard kan fa oprettet en szerlig GIAS ydelse, som kun geelder for den
pageeldende kirkegard. Det er fx obligatorisk pasning i szerlige anlaeg som urne- og
staudehaven.

Haekvedligeholdelse er obligatorisk og skal betales for hele gravstedets fredningstid ved
erhvervelse. De gvrige ydelser kan betales for hele fredningsperioden ved erhvervelse. Man
kan ogsa betale pa arlig faktura.

Lokale ydelser:

Ud over de provsti fastsatte priser, kan hver kirkegard have egne lokaler priser, som man
selv opretter i kirkegardsprogrammet og prisregulerer nar ngdvendigt.

Det drejer sig om gentagne ydelser som fx buketter, juletulipaner, kranse, lyng og
paskeliljer.

Men det drejer sig ogsa om enkeltydelser, som fx salg af flerarige buske og belaegnings
sten.

Disse ydelser opkraeves af den enkelte kirkegard pa arlig regning, og der kan ikke
fremadrettet oprettes GIAS aftaler pa disse.
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Moms

For de fleste ydelser pa det til enhver tid geeldende takstblad fra Provstiudvalget er
priserne angivet med moms.

Undtaget er dog erhvervelse af gravsted, samt kiste- og urnebegravelser som ikke
skal palaegges moms, da disse er momsfritaget.

Erhvervelse

Der skal betales for erhvervelse af gravstedet hvis afdgde ikke var medlem af
Folkekirken. Dette gaelder ogsa hvis et ikke-medlem skal nedsaettes i anonym
feellesgrav.

Hvis et gravsted, med et ikke-medlem nedsat i, skal fornyes eller forlaenges,
opkraeves der ligeledes betaling for dette. Erhvervelse opkraeves pa regning til

kirkegarden.

| Ringsted-Sorg provsti er tilskuddet til medlemmer af folkekirken 100 % af prisen pa
erhvervelse og fornyelse/forlaengelse. Dvs. at der ikke skal opkraeves erhvervelse af
gravpladser for medlemmer af Folkekirken.

Hakvedligeholdelse

Betalingen for haekvedligeholdelse blev indfgrt i 2012. Alle aftaler pa gravsteder der
er erhvervet, fornyet eller forlaenget for 2012, vil derfor ikke oprindeligt have betalt
for haekvedligeholdelse. Dette skal betales fremadrettet ved nye nedszettelser og ved
fornyelse/forleengelse.

Haekvedligeholdelse er obligatorisk og skal altid indbetales pa alle gravpladser i
gravstedet for hele fredningsperioden, ved nye nedsattelser samt ved
fornyelse/forleengelse.

Ved fornyelse/forleengelse skal der betales for det antal ar gravstedets brugsret
fornyes/forlaenges med.

Haekvedligeholdelse skal altid indbetales pa en GIAS aftale.

Der skal opkraeves betaling for haekvedligeholdelse pa alle kiste- og urnegravsteder
der er haek omkring.

Der skal ikke opkraeves betaling for haekvedligeholdelse pa de kiste- og
urnegravsteder hvor der er granitkanter, chaussésten, brosten, kader eller andet
omkring.

Hvis der er haek omkring anonym faellesgrav, eller kendt faellesgrav (plade i
graesplaene) skal der ikke opkraeves betaling for haekvedligeholdelse, da det vil vaere
indeholdt i betaling for vedligeholdelse.
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Eksempel:
Der er begravet en kiste i 2001 i et 2 plads kistegravsted. Den oprindelige udlgbsdato

er 31/12 2031. Der begraves en ny kiste i gravstedet i 2021. Denne vil fgrst udlgbe
31/12 2051.

Der opkreeves betaling for haekvedligeholdelse fra begravelsen i 2021 til 31/12 2051,
ialt30ar.

Kiste- og urnebegravelser
Ved kiste- og urnebegravelser af medlemmer af Folkekirken, er der 100 % tilskud, sa
der skal ikke opkraeves betaling for disse.

Ved kiste- og urnebegravelser af ikke-medlemmer af Folkekirken skal der sendes
faktura iht. det til enhver tid geeldende takstblad udarbejdet af Provstiet. Dette er
ikke en GIAS ydelse.

Graver grunduddannelsen, de obligatoriske kurser

De obligatoriske kurser for nyansatte gravere udbydes af AMU Fyn og afholdes i
Svendborg.

Kurserne bestar af 5 moduler, det er sammenlagt 5 ugers kursus. Disse skal som
udgangspunkt afvikles inden for 2 ar fra anseettelsens start.

Menighedsradet skal afholde udgiften til disse kurser, inkl. kursusafgift, ophold og
transport.

Undervisning i brug af Brandsoft/Skovbo kirkegardsprogrammet er ikke en del af de
obligatoriske kurser.

Skovbo/Brandsoft kurser:

Kirkegardsprogrammet er ens uanset om du har supporten hos Skovbo data eller
Brandsoft. Nar du abner kirkegardprogrammet, kan du pa forsiden se hvilket firma
der har supporten hos dig, ellers spgrg menighedsradets regnskabsfgrer.

Du skal kontakte det firma hvor du er tilknyttet supporten, for at hgre naeermere om
udbud af kurser og udgiften hertil. Det er menighedsradet der skal afholde udgiften
til disse kurser og til evt. transport.

(revideret 14-1-2025)
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